
Gemeinde  
Sontheim an der Brenz 
Landkreis Heidenheim 

 
 
Die  Gemeindeverwaltung  Sontheim an  der Brenz   bietet  zum 
1. September 2024 einen  
  

Ausbildungsplatz zur/zum  
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

(Fachrichtung Landes- und Kommunalverwaltung)  
 

an. 
  
Ihre Fähigkeiten: 

 Sie verfügen über eine rasche Auffassungsgabe 

 Sie sind kontaktfreudig und pflegen einen freundlichen Umgang 
mit Menschen 

 Sie interessieren sich für Kommunalpolitik 
 
Ihre Voraussetzungen: 

 guter Werkrealabschluss, Mittlere Reife oder Fachhochschul-
reife 

 gute Deutschkenntnisse und die Fähigkeit, sich mündlich und 
schriftlich auszudrücken 

 
Ausbildungsinhalte: 

 während der praktischen Ausbildung lernen Sie die verschiede-
nen Bereiche einer Kommunalverwaltung kennen 

 zu Ihren Aufgabenbereichen gehören das Anwenden von 
Rechtsvorschriften und Haushaltsrecht, Organisationsaufga-
ben, die Erteilung von Auskünften und die Beratung von Bür-
gern sowie die Bearbeitung von Vorgängen unter Einsatz von 
EDV 

 
Dauer und Ablauf: 

 die Ausbildungszeit beträgt 3 Jahre und gliedert sich in einen 
praktischen und theoretischen Teil 

 die praktische Ausbildung findet in den verschiedenen Berei-
chen der Gemeindeverwaltung statt 

 Berufsschulunterricht an der Kaufmännischen Schule Heiden-
heim (1. und 2. Ausbildungsjahr) sowie an der Verwaltungs-
schule Heidenheim (Blockunterricht am Ende des 3. Ausbil-
dungsjahres) 

 
Wenn Sie Interesse an einer Ausbildung bei der Gemeinde 
Sontheim an der Brenz haben, freuen wir uns über Ihre Bewer-
bung bis spätestens 31. Juli 2023 an die Gemeinde Sontheim an 
der Brenz, Personalamt, Brenzer Straße 25, 89567 Sontheim an 
der Brenz oder per Mail an h.haeck@sontheim-brenz.de. Für 
Fragen und Auskünfte steht Ihnen Frau Häck, Tel. 07325/1726 
gerne zur Verfügung. 


